	TRÖÔØNG ÑAÏI HOÏC COÂNG NGHEÄ ÑOÀNG NAI
PHÒNG TỔ CHỨC – NHÂN SỰ
	



DANH MỤC HỒ SƠ ỨNG VIÊN
Kính gửi: Anh/Chị …,
Phòng Tổ chức – Nhân sự kính gửi quý Anh/Chị Danh mục hồ sơ ứng viên theo quy định của Trường, cụ thể:
	Stt
	Nội dung
	Ghi chú
	File mẫu
	Tình trạng hồ sơ 
(đã có)

	1 
	Đơn xin việc
	Bản gốc;
Không yêu cầu về mẫu cụ thể
	
	☐
	2 
	Phiếu thông tin ứng viên 
	File mềm;
Mẫu của Trường ban hành
	

	☐
	3 
	File Hình thẻ 3x4
	Nền trắng;
File mềm
	
	☐
	4 
	Sơ yếu lý lịch
	Bản gốc;
Có xác nhận của địa phương;
(Thời hạn trong 06 tháng gần nhất)
Mẫu của Trường ban hành trên Website P.TC-NS
	

	☐
	5 
	CCCD
	Bản sao y (Thời hạn trong 06 tháng gần nhất)
	
	☐
	6 
	Giấy chứng nhận sức khỏe
	Bản gốc (Thời hạn trong 06 tháng gần nhất)
	
	☐
	7 
	Bằng tiến sĩ (nếu có)
	Bản sao y (Thời hạn trong 06 tháng gần nhất)
	
	☐
	8 
	Bảng điểm tiến sĩ (nếu có)
	Bản sao y (Thời hạn trong 06 tháng gần nhất)
	
	☐
	9 
	Bằng thạc sĩ (nếu có)
	Bản sao y (Thời hạn trong 06 tháng gần nhất)
	
	☐
	10 
	Bảng điểm thạc sĩ (nếu có)
	Bản sao y (Thời hạn trong 06 tháng gần nhất)
	
	☐
	11 
	Bằng đại học
	Bản sao y (Thời hạn trong 06 tháng gần nhất)
	
	☐
	12 
	Bảng điểm đại học 
	Bản sao y (Thời hạn trong 06 tháng gần nhất)
	
	☐
	13 
	Chứng chỉ tin học 
	Bản sao y (Thời hạn trong 06 tháng gần nhất)
	
	☐
	14 
	Chứng chỉ ngoại ngữ
	Bản sao y (Thời hạn trong 06 tháng gần nhất)
Không áp dụng đối với Trường hợp có văn bằng ngoại ngữ 
	
	☐
	15 
	Chứng chỉ ngoại ngữ thứ 2 (nếu có)
	Bản sao y (Thời hạn trong 06 tháng gần nhất)
	
	☐
	16 
	Chứng nhận/ Chứng chỉ hoàn thành “Khoá bồi dưỡng theo tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp giảng viên đại học”
	Bản sao y (Thời hạn trong 06 tháng gần nhất)
Bắt buộc đối với giảng viên/ trợ giảng
	
	☐
	17 
	Các văn bằng/ Chứng chỉ khác (nếu có)
	Bản sao y (Thời hạn trong 06 tháng gần nhất) (nếu có)/ Hoặc bản scan
	
	☐
	18 
	Hồ sơ khác (nếu có)
Ví dụ: Bằng lý luận chính trị, Thẻ đảng viên,….
	
	
	☐


Hướng dẫn: 
1. Anh/Chị chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo danh mục như trên và bổ sung chậm nhất vào ngày phỏng vấn đối với hồ sơ bản cứng. Đối với hồ sơ file mềm, Anh/Chị vui lòng gửi thông tin theo thông báo tại thư mời phỏng vấn qua E-mail cho P.TC-NS: Cô Trần Thị Mỹ Hoà -  tranthimyhoa@dntu.edu.vn
1. Trường hợp chưa rõ nội dung nào, Anh/Chị có thể liên hệ Phòng TC-NS để được hướng dẫn cụ thể qua số điện thoại: 0251 22 11 851 hoặc Cô Trần Thị Mỹ Hoà (08 3979 9696).
Trân trọng cảm ơn./. 
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		BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


TRÖÔØNG ÑAÏI HOÏC COÂNG NGHEÄ ÑOÀNG NAI



		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc






		

		Đồng Nai, ngày          tháng          năm





PHIẾU THÔNG TIN ỨNG VIÊN DỰ TUYỂN


		Vị trí dự tuyển

		Mức lương mong đợi

		Ngày có thể bắt đầu nhận việc



		

		

		





I. THÔNG TIN CÁ NHÂN

		Họ và tên:


Giới tính:

		Địa chỉ thường trú:



		Ngày sinh:

		Nơi sinh:

		Nơi ở hiện tại:



		Dân tộc:                 Quốc tịch:                       Tôn giáo:

		Email:



		Số CCCD:

		Ngày cấp:


Nơi cấp:

		Địa chỉ liên lạc:


Số Điện thoại:



		

		

		Địa chỉ liên lạc trong trường hợp khẩn cấp:


Tên:                                         Mối quan hệ:


Địa chỉ:


Số Điện thoại:



		Mã số sổ BHXH:

		



		Chiều cao:                Cân nặng:

		



		Tình trạng hôn nhân:        ( Độc thân                           ( Đã kết hôn                           ( Góa                     ( Ly hôn





II. TRÌNH ĐỘ HỌC VẤN


1. Quá trình học tập

a) Học vấn

		Bậc học

		Tên trường và địa chỉ

		Thời gian

		Chuyên ngành

		Năm tốt nghiệp

		Loại tốt nghiệp và thành tích nổi bật



		

		

		Từ tháng/năm

		Đến tháng/năm

		

		

		



		Trung học phổ thông

		

		

		

		

		

		



		Đại học

		

		

		

		

		

		



		Sau đại học

		

		

		

		

		

		





b) Quá trình nghiên cứu khoa học (liệt kê theo thứ tự từ năm gần nhất đến năm cũ hơn): 


		Thời gian

		Tên đề tài/ công trình Khoa học đã công bố

		Đề tài cấp (NN, Bộ, ngành, trường) / Tên tạp chí/Hội thảo/Hội nghị/NXB

		Trách nhiệm tham gia trong đề tài/ công trình Khoa học



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		





2. Ngoại ngữ

		Ngoại ngữ

		Khả năng sử dụng

		Văn bằng và nơi cấp



		

		Giỏi

		Khá

		Trung bình

		Yếu

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		





3. Kỹ năng công nghệ & công cụ làm việc

		Chương trình phần mềm

		Khả năng sử dụng

		Văn bằng và nơi cấp

		Mô tả ngắn kinh nghiệm sử dụng



		

		Giỏi

		Khá

		TB

		Yếu

		

		



		Công cụ văn phòng (Word, Excel, PowerPoint, Google Workspace…)

		

		

		

		

		

		



		Phần mềm chuyên môn

		

		

		

		

		

		



		Công cụ AI / số hoá đã từng sử dụng

(ChatGPT, Copilot, Germini, công cụ AI tạo bài giảng, phân tích dữ liệu, LMS…)

		

		

		

		

		

		



		..................

		

		

		

		

		

		





III. KINH NGHIỆM LÀM VIỆC


		Thời gian


(Ghi rõ tháng/năm)

		Đơn vị công tác

		Chức danh

		Thành tựu nổi bật / giá trị đóng góp chính



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		





1. IV. NĂNG LỰC & PHONG CÁCH LÀM VIỆC

2. Điều gì khiến Anh/Chị gắn bó lâu dài với một tổ chức giáo dục?

3. Anh/Chị đã từng phối hợp với nhiều đơn vị/phòng ban chưa? Vai trò của Anh/Chị là gì?

4. Khi chưa biết một công cụ hay nghiệp vụ mới, Anh/Chị thường học bằng cách nào?

5. Anh/chị thích làm việc độc lập hay làm việc tập thể? Tại sao?


6. Anh/chị hãy tự đánh giá điểm mạnh, điểm yếu của mình.

V. NHỮNG CÂU HỎI KHÁC

1. Anh/chị chuẩn bị gì cho kế hoạch hành động với vị trí đang dự tuyển?


2. Khi tham gia vào Trường Đại học Công nghệ Đồng Nai, Anh/chị mong đợi điều gì?


3. Anh/chị có sẵn sàng làm việc ngoài giờ không?


( Có





( Không

4. Anh/Chị có sẵn sàng học hỏi, điều chỉnh bản thân để phù hợp với văn hoá, quy định và định hướng phát triển chung của Nhà trường không?



5. Anh/chị biết thông tin tuyển dụng của Trường Đại học Công nghệ Đồng Nai qua đâu?


( Thông báo tuyển dụng (báo chí, truyền hình)


( Người thân, Bạn bè giới thiệu


( Trung tâm giới thiệu việc làm


( Website Trường Đại học Công nghệ Đồng Nai

( Khác



VI. TÌNH TRẠNG SỨC KHỎE


		Anh/chị có dị tật bẩm sinh nào không?


(Nếu có ghi rõ chi tiết bệnh trạng)

		(Không                   (Có, chi tiết


 .......................................................................................



		Anh/chị có mắc bệnh hiểm nghèo nào hay có giải phẫu trong 03 năm qua không?

		(Không                   (Có, chi tiết


 .......................................................................................





VII. PHẦN XÁC NHẬN


Tôi đồng ý để Nhà trường xác minh các chi tiết hồ sơ cá nhân của tôi trong quá trình làm việc tại các tổ chức từ trước đến nay. Tôi xác nhận đã cung cấp các thông tin chính xác và đúng sự thật trong bản thông tin này. Đây sẽ là cơ sở buộc thôi việc nếu có những lời khai không đúng sự thật./.

		Nơi nhận:

- HĐTD;


- Lưu: P.TC-NS.

		NGƯỜI KHAI THÔNG TIN


(Ký, ghi rõ họ và tên)
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		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do- Hạnh phúc






		

		SƠ YẾU LÝ LỊCH










I. THÔNG TIN BẢN THÂN


1. Họ và tên (chữ in hoa): … 

Nam/ Nữ: …

2. Sinh ngày: … tháng … năm …
Nơi sinh: …

3. Nguyên quán: …

4. Địa chỉ thưởng trú: …

5. Chỗ ở hiện nay: …

6. Điện thoại liên hệ: …

7. Dân tộc: ..
 Tôn giáo: ..
Quốc tịch:…

8. Số CCCD/CMND: … 
cấp ngày: … 
nơi cấp: …

9. Trình độ chuyên môn: …

11. Kết nạp Đảng CSVN (nếu có): …
tại: …

12. Khen thưởng/Kỷ luật (nếu có): …

II. QUAN HỆ GIA ĐÌNH (Ghi rõ họ tên, năm sinh, nghề nghiệp, nơi công tác của bố mẹ đẻ, anh chị em ruột, vợ, chồng, con cái)

1. Họ và tên cha: …
 

Năm sinh: …

- Nghề nghiệp hiện nay: …

- Cơ quan công tác : …

- Chỗ ở hiện nay: …

2. Họ và tên mẹ: …

 Năm sinh: …

- Nghề nghiệp hiện nay: …

- Cơ quan công tác : …

- Chỗ ở hiện nay: …

3. Họ và tên Anh/chị em ruột: …

 Năm sinh: …

- Nghề nghiệp hiện nay: …

- Cơ quan công tác : …

- Chỗ ở hiện nay: …

4. Họ và tên Vợ/Chồng: … 
Năm sinh: …


- Nghề nghiệp hiện nay: …


- Cơ quan công tác : …


- Chỗ ở hiện nay: …


5. Họ và tên con: … 
Năm sinh: …


- Nghề nghiệp hiện nay: …


- Cơ quan công tác : …


- Chỗ ở hiện nay: …


III. TÓM TẮT QUÁ TRÌNH ĐÀO TẠO

		Từ tháng năm đến tháng năm

		Tên trường


hoặc cơ sở đào tạo

		Ngành học

		Hình thức đào tạo

		Văn bằng chứng chỉ





		Từ 12/1972 – 12/1976

		Tại Hòn Gai – Quảng Ninh

		Học cấp 2 - 3

		

		Bằng tốt nghiệp THPT




		…

		

		

		

		



		…

		

		

		

		





IV. TÓM TẮT QUÁ TRÌNH CÔNG TÁC

		Từ tháng năm đến tháng năm

		Đơn vị công tác

		Chức vụ



		12/1970 – 12/1980 

		Cty CP xuất khẩu Á Châu

		Công nhân




		..

		

		



		..

		

		





Tôi xin cam đoan bản khai sơ yếu lý lịch trên đúng sự thật, nếu có điều gì không đúng tôi hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật về lời khai của mình.

		

		….., ngày … tháng … năm 20..



		Xác nhận của 

cơ quan nhà nước có thẩm quyền

……………………………………………


……………………………………………


……………………………………………


……………………………………………


……………………………………………


……………………………………………

		Người khai


(ký và ghi rõ họ tên)


…………………………









ẢNH



4x6



(đóng dấu giáp lai của nơi xác nhận hồ sơ)











�Đây là Ví dụ vui lòng xóa bỏ dòng này trước khi in



�Đây là Ví dụ vui lòng xóa bỏ dòng này trước khi in








